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 للانضمام اضغط على الصورة

https://socialworkers.org.sa/memberships/
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 (ل للجزء المطلوبواضغط على العبارة للوص) :فهرس الدليل

 

 .التصنيف المهني .1

 .التسجيل المهني .2

 .إعادة التسجيل .3

 .إصدار خطاب تدريب .4
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 متطلبات التصنيف المهني

 

 التالية:قبل أن نبدأ فضلًا قم بتجهيز المستندات 

 لوثيقة التخرج. PDFملف  •

 للسجل الأكاديمي. PDFملف  •

 .صورة شخصية •

 

 النوع
 الرسوم

 المجموع رسوم التسجيل المهني رسوم تصنيف رسوم إدارية

 ريال سعودي 740 ريال سعودي 240 ريال سعودي 300 ريال سعودي 200 قرار مباشر

 ريال سعودي 1140 سعوديريال  240 ريال سعودي 700 ريال سعودي 200 قرار غير مباشر

 .لمن يضطر للتدريب ثم الاختبار ريال 900 "بيروسون فيو"إضافة إلى رسوم اختبار   ❖

 ريال سعودي شهرياً وبعضها أقل أو مجاني. 1500هناك رسوم تخص مراكز التدريب بعضها   ❖

 قرار مباشر يقصد به خريجي البكالوريوس انتظام.  ❖
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 مصطلحات ينبغي فهمها:

 .داخل و من خارج المملكةالتصنيف المهني من -

يتم التصنيف للمؤهل الأكاديمي لمرة واحدة فقط، مثل تصنيف شهادة البكالوريوس في الخدمة 

 .الشهادة العليا علم الاجتماع وكذلك الاجتماعية أو

 .التسجيل المهني من داخل المملكة-

 تهي )سنتين(هذه الخطوة تتم بعد الموافقة على التصنيف المهني ولها مدة محددة ثم تن

 .إعادة التصنيف المهني-

في حال حصل الممارس على شهادة أعلى مثل الماجستير في الخدمة الاجتماعية فإنه يقوم بالتقديم على 

 .ليحصل على تصنيف أخصائي أول هذا الخيار

 .إعادة التسجيل المهني-

ف بالتجديد، وينبغي توفير بعد مرور سنتين على التسجيل المهني يتطلب ذلك إعادة التسجيل أو ما يعر

 ساعة تعليم طبي مستمر. 40

ملاحظة: إعادة التسجيل المهني تتطلب ساعات تعليم طبي مستمر للممارسين، أما غير الممارسين فيجب 

أشهر أو بحسب فترة الانقطاع وإجراء اختبار  3الحصول على تطوع في التخصص أو يضطر للتدريب لمدة 

 "بيرسون فيو".
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 على الصورة للدخول على موقع ممارس +اضغط 

 

 

 
 

https://portal.scfhs.org.sa/en-US/Account/Login
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 التصنيف المهني أولًا:

 

 

 

 

 

 
 الرجوع للأعلى



 

 

 
8 

 إنشاء حساب جديد:

 
 نافذة منبثقة إقرار في ظهر لكيبعد النقر على إنشاء حساب جديد س
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 (ينصح بالاطلاع) بعد النقر على "أوافق" ستظهر لك نافذة أخرى لمساعدتك

 
 

 الضغط على "ساعدني" تظهر لك أهم الاستفسارات الشائعة وشروحات مصورةبعد 
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التسجيل من خلال الصورة التالية والضغط برشادات، الآن يمكنك البدء بعد الاطلاع على كافة الإ

 على "أفراد"
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 فيها ملاحظات كلمة المرور: ستظهر لك القائمة التالية وأهم ما
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ستظهر لك رسالة تطلب منك التفعيل مع توضيح بأن الرسالة قد تصل لمجلد البريد بعد التسجيل 

 غير الهام

 
 

 بعد الدخول للبريد ستجد الرسالة بالشكل التالي:
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وهنا محتوى الرسالة باللغتين العربية والانجليزية ويقوم الممارس بالضغط على أيقونة تفعيل 

 الحساب
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 بتسجيل الدخول للحساببعد التفعيل نقوم 

 
 بعد تسجيل الدخول قد تظهر لك الصفحة باللغة الإنجليزية كما هو موضح بالتالي:
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 ولتغيير اللغة قم بالتالي:

 ACCOUNT SETTINGSالدخول على 

 
 ثم ننزل قليلًا وسنجد أيقونة خاصة باللغة العربية:
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 يتم  الضغط عليها:  SAVEبعد اختيار اللغة ستظهر لنا أيقونة خضراء بالأسفل 

 

 
 الآن أصبح الحساب باللغة العربية:
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، وهذا الرقم 0معلومة مهمة: ستظهر بأعلى الزاوية اليسرى للشاشة دائرة حمراء داخلها الرقم 

حظته لمعرفة أي جديد يخص يعني عدم وجود أي تنبيه وسيتغير الرقم عند التقديم وينبغي ملا

 الإجراءات التي قمت بالتقديم عليها.
 

 وم الممارس باختيار ايقونة ملفي الشخصي لإكمال بياناته الناقصةقبعد ذلك ي
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 الآن نقوم بإكمال البيانات الأولية، مع العلم بأن هناك بيانات أساسية تدرج تلقائياً ولا تعدل.
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 مع إمكانية تعديلها كما تظهر العبارة داخل الدائرة الحمراء. المعلوماتبعد ذلك ستظهر 
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 الآن نتوجه إلى أيقونة "خدماتي" وستفتح لنا هذه الصفحة ونختار المحدد بالأحمر.
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 بعد اختيار المحدد أعلاه ستفتح صفحة وسنجد أسفلها هذه النقاط المهمة، ننصح بقراءتها بتمعن

 

 

نقطاع التي إن تجاوزت السنتين فهذا يعني بأن على الممارس التدريب ثم الإشارة إلى فترة الاويجب 

 الاختبار.
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 الآن ستفتح صفحة تحتوي على أسئلة لتأكيد بعض النقاط المهمة
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 يجب الإفصاح عنها ثم ستظهر لك مجموعة من الأسئلة
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 الشخصية لزيادة التأكيديقونة المعلومات لأبعد الإفصاح ستعود 
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 والآن تتم إضافة المؤهل الدراسي
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 يتم إدخال بيانات المؤهل وإرفاق المؤهل الدراسي والسجل الأكاديمي
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 بعد إضافة المؤهل تظهر لك هذه الصفحة ثم تنتقل للخبرة المهنية
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 الخبرة"الآن تقوم بإضافة الخبرة المهنية "إن وجدت" أو الضغط على "تخطي 
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 المعلومات كالتالي: يتم إدخالثم نظراً لعدم توفر خبرة مهنية فقد تم تخطيها، 
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ثم  تكملة للصفحة السابقة في حال كنت خريج حديث "انتظام" فقم باختيار "لا" في اختبار التصنيف

 الضغط على أيقونة "انتقل إلى ملخص الطلب".
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 على أيقونة "انتقل إلى دفع الرسوم" الآن نراجع الطلب للمرة الأخيرة ثم نضغط
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 هنا نختار وسيلة الدفع، إما عن طريق نظام سداد أو الفيزا
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 سيظهر لك رقم الفاتورة وتقوم بنسخه ثم التوجه للحساب البنكي لسداد الرسوم عبر نظام سداد
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 تتضح لنا في هذه الصورة خطوات عملية الخدمة
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 التصنيف المهني، ويمكن الآن تنزيل شهادة التصنيفمبروك تم إصدار 

 

 شهراً من تاريخ إصدار التصنيف المهني 12يجب عليك التقديم على التسجيل المهني خلال ملاحظة هامة: 
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 تاريخ انتهاء فئة التسجيل ولا نموذج شهادة التصنيف المهني ويتضح عدم وجود

 

 

 التسجيل المهنيالآن نتجه للخطوة التالية وهي 
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 ثانياً: التسجيل المهني

 

 

 

 

 الرجوع للأعلى 
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 لتسجيل المهني ستظهر لك هذه الشاشةعلى ابعد الضغط على عبارة تقدم 
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 شهر 12يظهر لنا هذا الاستفسار ونختار الخيار التالي في حال لم يمضِ على تصنيفك أكثر من س
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 الإفصاح مرة أخرى ونجيب عليها، ونضغط على تقدم للخدمةثم ستظهر لنا أسئلة 
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 ستتكرر الآن بعض الخطوات التي تم عملها في التصنيف المهني

 مراجعة المعلومات الشخصية  -
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 الخبرة المهنية -

 والمحاطة بالأحمر في حال عدم وجود خبرة يتم اختيار تخطي الخبرة
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 المراجعة الأخيرة -

 "انتقل إلى دفع الرسومعلى أيقونة "بعد المراجعة نضغط 
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 "نفس خطوة الدفع في التصنيف المهنيدفع الرسوم " -
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 ستظهر لك بيانات السداد كالتالي
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 بعد السداد ستظهر لك شاشة توضح انتهاء خطوات التسجيل المهني
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 وستظهر بالشكل التاليالآن يمكنك تنزيل الشهادة : تم التصنيف والتسجيل مبروك
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 ثالثاً: إعادة التسجيل المهني

 

 

 

 

 

 

 

 الرجوع للأعلى 
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 للتجديد اختر بحسب التسلسل الموجود في الصورة أدناه
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 "تقدم الآنستفتح لنا هذه الصفحة ومن خلال نختار "

 

 السابقة، مع إضافة الخبرة المهنية للموظفين أو شهادة التطوع لغير الموظفينثم ستتبع نفس الخطوات 
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 حالات وهي كالتالي: 3لإعادة التسجيل المهني تنويه: 

 

ساعة تعليم طبي مستمر  40 لحضور دورات بواقعموظف على رأس العمل بمسمى أخصائي اجتماعي ويحتاج  .1

 .وخطاب خبرة مهنية من جهة عمله ثم يتم التجديد

غير موظف ولكنه تطوع بنفس مجاله وفي جهة معتمدة لدى الهيئة فيتم احتساب تطوعه كممارسة مهنية استناداً  .2

 .2إلى المادة السابعة في الباب الخامس فقرة رقم 

  الانقطاع بحسب الجدول في الصفحة تعتمد على فترة تدريب لمدة الغير موظف ولم يتطوع في جهة فيلزمه إعادة  .3

 ثم يتعين عليه اجتياز الاختبار. 60 رقم

 للاستشاري.  400للأخصائي الأول،   320للأخصائي،  240: رسوم إعادة التسجيل المهني
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 إصدار خطاب تدريب: رابعاً
 

 

 

 

 

 

 

 

 الرجوع للأعلى 
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يتم نقلك لهذه الصفحة  22صفحة رقم الر "منقطع لأكثر من سنتين" كما هو موضح في عند اختيا

 بهدف إصدار خطاب تدريب للمدة التي حدث فيها الانقطاع وتكون الخطوات كالتالي:
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 الإجابة عن أسئلة الإفصاح
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 إضافة المؤهل
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 اختيار التفاصيل الموضحة بالصورة بحسب شهادتك
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 الآن تم تقديم الطلب وستصلك رسالة على البريد توضح بأن الإجراء قد يحتاج لخمسة أيام عمل

 

  

 

 

 



 

 

 
58 

 مبروك الآن تم إصدار خطاب التدريب وكل ما عليك هو حفظه ثم طباعته والتوجه لمراكز التدريب
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 خطاب التدريب:

 

 الأحمر.موضح بالخطاب فترة التدريب والمحاطة باللون  •

 أشهر من تاريخ الخطاب وإلا يتعين عليك طلب خطاب جديد. 3يجب أن يبدأ التدريب خلال  •

 أن يكون المدرب فئة أعلى، بمعني لو كان المتقدم أخصائي فيجب أن يكون المدرب أخصائي أول. •

لنفس التخصص أو يكون مركز  معتمد لدى الهيئة يجب أن تكون مؤسسة التدريب معتمدة من سباهي أو كمركز تدريب •

 مختص ومعتمد من وزارة الصحة.
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اختبار بيرسون فيو ودفع الرسوم المقررة  إجراءمدة التدريب سيتعين عليك  وانتهاءبعد صدور الخطاب 

 وبعد الاجتياز يحصل الممارس على التصنيف المهني

 

عن فترة الانقطاع معلومة مهمة  

 مدة التدريب الانقطاعفترة  م

 أشهر 3 سنوات(  4( أو )انتظام منقطع لأكثر من سنتين إلى حديث التخرج )خريج انتساب 1

 أشهر 6  (سنوات 6سنوات إلى  4منقطع لأكثر من ) (انتظام)أو  (خريج انتساب) 2

 شهر 12 (سنوات 6منقطع لأكثر من ) (انتظام)أو  (خريج انتساب) 3

 .4، الباب الخامس المادة الثامنة فقرة لتسجيل المهنيللتصنيف وا اللائحة العامةالمصدر: 
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 (اضغط على الفقرة لفتح الملف) اللوائح الرسمية للهيئة:

 القواعد التنفيذية للائحة العامة للتصنيف والتسجيل المهني -

 اللائحة العامة للتصنيف والتسجيل المهني -

 نسأل الله لكم التوفيق؛؛؛

 

 شكر خاص لمن ساعدنا على توثيق خطوات التصنيف والتسجيل المهني

 

 محتوى الدليل نرجو التواصل على البريد:لأي ملاحظات على 

INFO@ASW.ORG.SA 

 

 

https://www.scfhs.org.sa/Registration/ProfessionalCategory/ClassAndRegister/Documents/Executive%20Rules%20for%20Registration%20and%20Classification.pdf
https://www.scfhs.org.sa/Registration/Regulation/Documents/General%20Regulations%20for%20Registration%20and%20Classification.pdf
mailto:INFO@ASW.ORG.SA
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 لنساهم معاً في استدامة العمل الاجتماعي بالتبرع لصالح الجمعية 

 


